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1. VERI BILIiMi VE ANALITiIGI BOLUM STAJI iLE iLGIiLi
SIKCA SORULAN SORULAR

1.1  Staj Oncesi

Soru 1: Veri Bilimi ve Analitigi Boliimii 6grencisi olarak yapmak zorunda oldugum

stajlar hangileridir?

e 20 giin veri miithendisligi ve 20 giin veri bilimi olmak iizere toplam 40 giin staj
yapilmasi yeterlidir. Bu silirenin {izerinde yapilan goniillii stajlar 6grencinin

inisiyatifine kalmustir.
Soru 2: Stajlarm bir 6n kosulu var midir?

e ITU’niin genel ve ITU Isletme Fakiiltesi’nin genel staj esaslarma ek olarak veri
miihendisligi veya veri bilimi staji yapabilmek icin 4 déonem egitim almis olma
zorunlulugu vardir. ITU staj genel esaslarinda bahsedilen kredi sart: haricinde
boliimiin belirlemis oldugu herhangi bir kredi veya ders sartt bulunmamaktadir.

Yalnizca boliimde gegirilen siire zarfi dikkate alinmaktadir.

e ITU’niin genel staj esaslarinda staj yapmak igin en az 35 kredi verme zorunlulugu
sartt unutulmamalidir.

e Bu kurala irregular 6grenciler (yarim veya bir buguk yilda ITU proficiency smavini
gecen Ogrenciler) de dahildir ve bu kapsamda olan 6grenciler hazirlik siniflarinda
gecirdikleri slireyi hari¢ birakarak Veri Bilimi ve Analitigi bolimiinde gecirdigi

stireyi baz almalidir.

Soru 3: Bitirilen donem hesabi staja basvurulan zamandan itibaren mi diisiiniilmelidir?

Yoksa stajin baslama zamanina kadar bitirilmis olan donemler mi?

e ikinci bahsedilen dogrudur. Yani, &rnegin; 2025 Temmuz-Agustos doneminde
yapilmasi planlanan bir staj 2025 yilinin ocak ayinda ayarlanmis olsa bile bu staj 2024-
2025 bahar donemini takip eden yaz aylarinda gergeklestirilecegi i¢in donem hesabinda
2024-2025 bahar donemi de dikkate alinmalidir. Eger bir 6grenci 2024-2025 egitim
yilinin giiz doneminde 3. yartyilimi tamamlamis ise 0 kiginin 2025 yazinda veri

mithendisligi staji yapmasina engel yoktur. Ciinkii kayit dondurma vb. gibi ekstrem



durumlar harig ilgili 6grencinin 2024-2025 bahar doneminde okumasi ve 4. dénemini

bitirmesi s6z konusu olacaktir. Aynit mantik veri bilimi staj1 igin de yiiriitiilebilmektedir.

Soru 4: Yatay/Dikey veyahut merkezi yerlestirme puam ile gecis yaparak iTU Veri Bilimi

ve Analitigi’ne kaydim aldirdim. ITU’deki toplamda 6. donemimdeyim ancak iTU Veri

Bilimi ve Analitigi’ndeki 4. donemimdeyim. Hangisini dikkate alarak donem hesabi

yapmaliyim?

e Boliim staj sartlar1 ITU Veri Bilimi ve Analitigi’nde gegirilen dénem siiresini esas

almaktadir. Veri Bilimi ve Analitigi disindaki herhangi bir miihendislik bdliimiinden
veya baska bir iiniversitenin Veri Bilimi ve Analitiginden ITU Veri Bilimi ve
Analitigi’'ne yapilan gecislerde Onceki Ogrenim siiresi dikkate alinabilmektedir.
Lisansin ilk 2 doneminin biiyiik oranda tiim miihendislik boliimlerinde ortak derslere
sahip oldugu diisliniildiigiinde; sorudaki ifadeye gore kisinin 6. donemi i¢inde oldugu
kabul edilmektedir. Bu durumda olan 6grencinin her iki staji da yapmast miimkiin

oldugu sdylenebilmektedir.

Ogrencinin lisans hayat: dikkate alindiginda 3. veya daha sonraki dénemlerde yapilacak
yatay/dikey veyahut merkezi yerlestirme puani esasli gegislerde (herhangi bir
mithendislik alanindan gegilmesi sartiyla) 6grencinin 2 donemi tamamladig1 kabul edilerek bu
siirenin {izerine Veri Bilimi ve Analitiginde gegirdigi siire eklenecektir. Ornegin; elektrik
mithendisliginden 3. doneminin sonunda yatay gecis yapan bir 0grenci yatay gecis yaptigi
donemden sonra 2 donem de Veri Bilimi ve Analitigi okudugunda Veri Bilimi ve Analitiginde
4 donem bitirmis oldugu kabul edilecektir.

Miihendislik harici bdliimlerden yapilan gecislerde ise Ogrencilerin transkript
ornekleriyle beraber boliim staj komisyonundaki tiyelere mail yoluyla ulasip durumunu

sormast gerekmektedir.

Soru 5: Yatay/dikey veyahut merkezi yerlestirme puani ile gecis yapmam durumunda

daha once bulundugum ana dalda yapmis oldugum bir staji burada saydirma ihtimalim

var mudir?

e Bu konunun muhatabi fakiilte sekreterligidir. ilgili birim ile goriisiilmesi tavsiye

edilmektedir.

Soru 6: Veri miihendisligi stajim veri bilimi stajindan 6nce yapmak zorunlu mudur?

e Bolimde 4. donemin bitirilmesi durumunda veri miihendisligi ve veri bilimi

stajlarinin sirasin1 6grenciler kendileri belirleyebilmektedir.
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Soru 7: Staj yapilacak firmalarda ne gibi 6zellikler olmahdir?

e Hem veri bilimi hem de veri miihendisligi stajlar1 i¢in firmalarda minimum 35 kisinin
calistyor olmasi gerekmektedir. Bu siir Staj yapilacak departman bazinda degil tiim firma

geneli distiniilerek dikkate alinmalidir.

e Staj yapilacak firmada c¢alismasi gereken minimum kisi kurali kat1 bir kural olup, bu sayidan

daha az sayida galisana sahip olan firmalarda staj yapilmasina izin verilmeyecektir.

Soru 8: Veri miihendisligi stajimi yapti@im isletmede veri miihendisligi yapilmasi
gerekiyor mu? Veri miihendisligi staji hangi departmanlarda yapilabilir? Firmanin X

departmaninda veri miithendisligi staji yapmam olanakh midir?

e Evet, veri miithendisligi ¢alismas1 yapilmasi gerekmektedir. Bu ¢aligsma; veri akislarinin
aktif olarak gozlemlenebildigi, veri {retiminin ve islenmesinin dogrudan
gerceklestirildigi departmanlarda yiiriitilmelidir. Buradan kasit, veri miihendisligi
siireglerinin  uygulamali olarak takip edilebildigi birimlerde/departmanlarda
bulunulmasidir. Bu kapsamda; veri hatlarinin tasarimi, yonetimi ve performansinin
optimize edilmesi, 6l¢eklenebilir ve glivenilir veri depolama ¢oziimleri ile veri yonetim
teknolojilerinin gelistirilmesi ve biiyilk veri teknolojileri ile dagitik sistemler
kullanilarak veri analitigi altyapilarmin kurulmasi ve iyilestirilmesi gibi konular

iizerinde calisilmas1 beklenmektedir.

Soru 9: Veri bilimi stajimin gereklilikleri nelerdir? Stajin yapilacag isletme/departman

bilgilerine nereden ulasabilirim?

e Veri bilimi stajimin igerigi ¢cok genis bir yelpazeye sahip oldugundan, tek tek isletme
veya departman isimlerini siralamak miimkiin degildir. Veri bilimi staji; veri
miihendisligi, makine Ogrenimi, yapay zeka, is zekasi, biiyiilk veri analitigi gibi
alanlarda faaliyet goOsteren birimlerde yapilabilir. Yazilim gelistirme, veri analitigi,
modelleme, AR-GE ve karar destek sistemleri tizerine ¢alisan departmanlar da bu
kapsamda degerlendirilmektedir. Onemli olan, adayin veri toplama, temizleme, analiz

etme, gorsellestirme, tahminleme ve/veya modelleme siiregleri iginde yer almasidir.
Soru 10: X firmasinda veri miihendisligi/veri bilimi staji yapacagim, uygun mudur?

e Staj genel esaslarinda isletmelerle ilgili kurallar bariz sekilde verilmistir. Bu s6z konusu
isletmeler, yurti¢ci veya yurtdisinda, kamu veya 6zel sektore ait kuruluslar olabilir.
Bunun haricinde herhangi bir yazili kuraldan bahsedilmemistir.

e Yapilacak staj tiiriine gore (veri miihendisligi veya veri bilimi) ilgili staj sorulari
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incelenmelidir. Staj sirasinda sizden nelerin beklendigini bu staj sorularindan ¢ikarimda
bulunarak, X firmasmin bu beklentileri karsilayip karsilamayacagina gore stajiniz i¢in

X firmasimin uygunluguna karar vermeniz gerekmektedir.

e Son donemde bu konu ile ilgili sorulan sorular incelendiginde teker teker firma isimleri
siralanarak bu baglamda sorularla siklikla karsilasilmistir. Staj esaslar1 karsilandig

takdirde bu firmalarda staj yapilmasina hi¢bir engel yoktur.

Soru 11: Staj yapacagim firma stajin ilk giiniin departmamimin belli olacagim séyledi. Bu

nedenle staj tiirii olarak neyi sececegimi kestiremiyorum. Ne yapmaliyim?

e Nadiren de olsa baz1 firmalar ayrint1 vermeksizin stajyer kontenjan1 acarak bu yol ile
genel bir stajyer alim1 yapmaktadir. Bu nedenle staj i¢in goriismelerde hi¢ degilse ufak
ayrintilar alinarak hangi staj tiiriine yonelik departmanlarda staj yapilacagina dair
ipuclart elde edilmelidir. Alinan ipuglar1 neticesinde gerekli staj tiirii sec¢imi

yapilmalidir.

Soru 12: Staj siiremin icinde birden fazla departmanda c¢alisacagim sdylendi. Bu

durumda hangi staj tiiriinii secmeliyim?

e Size sOylenen departmanlar neticesinde uygun se¢imin yapilmasi gerekmektedir. Eger
staj yapilacak departmanlar 8. veya 9. soruda verilen igerik ile uyusuyorsa her iki staj

tiirtiniin de (veri mithendisligi veya veri bilimi) se¢ilmesinde sakinca yoktur.
Soru 13: Aym firmada hem veri miihendisligi hem veri bilimi staji yapabilir miyim?

e Yapilacak birimler farkli lokasyonlarda ise bu durum miimkiindiir. Ornegin; X
firmasimin Gebze’deki lokasyonunda veri mithendisligi staji, Maslak lokasyonunda yer

alan departmaninda ise veri bilimi staji gerceklestirilebilmektedir.

Soru 14: Aymi holdingin (6rnegin; Kog, Sabanci, Eczacibasi vb.) farkh firmalarinda staj

yapmam miimkiin miidiir?

e Farkli sektérler altinda olma sart1 ile yapilabilmektedir. Ornegin; Kog holding altinda
yer alan Ford Otosan’da veri mithendisligi ve Yap1 Kredi A.S. firmasinda veri bilimi
staj1 yapilabilmektedir. Ancak 6rnegin Eczacibast holding altinda yer alan Eczacibasi
Yap1 Uriinleri ¢atis1 altindaki Eczacibast Yap1 Geregleri, intema, Burgbad gibi sirketler
cok benzer sirketler olarak kabul edilmekte ve stajlarin dogasindan gelen amag

sebebiyle bu durum tavsiye edilmemektedir.

e Bu baglamda dikkat edilmesi gereken kriter ayni holding altinda yer alan farklh
6



sirketlerin yer aldig1 sektor, bulunduklari ¢at1 ve birbirlerine olan benzerlikleridir.

Soru 15: Staj yapacagim firma tamamen uzaktan calisiyor ve Kkaseleri firmada
kaldigindan dolay1 staj oncesinde yiiklemem gereken belgeleri staj yapacagim firmaya

kaseletme imkanim yok. Bu durumda ne yapmahyim?

e Eger staj yapacagimiz firma tamamen ¢evrimigi olarak calismiyor ve firmaya ulasma
imkaniniz varsa 1slak imza ve kase gerekmektedir. Ancak aksi durumlarda asagida
formati1 verilen mail 6rnegi imza ve kase yerine gecebilmektedir. Gerekli durumlarda
iletisime gegmemiz i¢in mailde yetkilinin bilgileri de yer almalidir.

e "XXX adh firmamizda ./././ - .[[/ tarihleri arasinda olmak {izere ... giin veri
mithendisligi/veri bilimi staji yapmaniz uygundur. Sirketimiz tamamen online
caligmaya gectigi i¢in Ek-1 belgesinde olmasi gereken sirket imzasi1 ve kasesi yerine bu
onay maili ile Ek-1 belgenizi onayliyorum. "

Soru 16: Staj giinlerim final donemine denk geliyor (kismen veya tamamen). Stajim kabul

olur mu?

e Final haftasinda 6grencinin finalinin OLMADIGI giinlerde staj yapmasinda
sakinca yoktur. Bu nedenle asagida verilen cevaptaki “final haftasinda staj
yapilamamaktadir” vb. seklindeki ifade “Ogrencinin finali oldugu giinlerde staj
yapilamamaktadir” olarak diisiiniilmelidir.

e Stajlar 6grenim ve smav donemlerini igermemelidir. DAN kodlu dersler ve bitirme
projelerinin ara/final sunum giinleri de dahil, smav ve ders giinlerinde staj
yapilamamaktadir.

e Ancak donem iginde yapilacak stajlarda en az 3 tam giiniin bos olmasi durumunda staj
yapilabilmektedir.

e Ayrica tiim derslerini 6nceki donemlerde vermis -yani herhangi bir final sinavi

bulunmayan- bir 6grencinin final doneminde staj yapmasinda sakinca yoktur.
Soru 17: Giiz ile bahar yariyih arasindaki donemde staj yapabilir miyim?

e Final haftasinda 6grencinin finalinin OLMADIGI giinlerde staj yapmasinda
sakinca yoktur. Bu nedenle asagida verilen cevaptaki “final haftasinda staj
yapilamamaktadir” vb. seklindeki ifade “Ggrencinin finali oldugu giinlerde staj
yapilamamaktadir” olarak diigtintilmelidir.

e Cumartesi ve Pazar giinii calisan firmalarda yapilan stajlarda Cumartesi ve

Pazar giiniiniin de staj giinlerinden sayilmasinda sakinca yoktur.



e Staj Genel Esaslarinda kullamlan "isgiinii" tanimi, 6grencinin staj calismasini
gerceklestirecegi kurum/kurulusun faaliyet gosterdigi is giiniinii (Cumartesi
Pazar giinleri de dahil) ifade etmektedir.

e Staj is glinlerinin resmi tatil ve dini bayramlarin arife giinleriyle denk gelmemesi
gerekmektedir. Ancak igyerinin resmi tatillerde ¢alistig1 belgelenebiliyorsa, ad1
gecen giinlerde de staj yapilmas1 miimkiindiir. Ogrencinin tasarrufunda olmayan ve
staj glinlinlin sinav giinleri ile ¢akistig1 haller, devamsizliga iliskin mazeret olarak
sayilabilir. Devamsizliga iliskin ek mazeret hallerini belirlemeye boliim staj
komisyonlar yetkilidir.

e Giiz yartyili finallerinin bitis tarihi ile bahar yariyili derslerinin baslangig tarihi arasinda
Pazar ve resmi tatil giinleri hari¢ 20 isgiiniinii icerecek siire bulundugu takdirde staj

yapilmast uygundur.

Soru 18: Giiz ile bahar yariyih arasindaki donemde staj yapmak istiyorum, fakat aradaki
siire 17 is giinii. 3 giinii final haftasinin son 3 giinii, bahar doneminin ilk 3 giinii veya hafta
sonundan herhangi 3 giin olacak sekilde ayarlayabilir miyim? iTU sigortam béyle bir

durumda oéder mi?

e Final haftasinda 6grencinin finalinin OLMADIGI giinlerde staj yapmasinda
sakinca yoktur. Bu nedenle asagida verilen cevaptaki “final haftasinda staj
yapilamamaktadir” vb. seklindeki ifade “dgrencinin finali oldugu giinlerde staj
yapilamamaktadir” olarak diigtintilmelidir.

e Bu problemin ¢6ziimii i¢in merkezi staj birimi tarafindan su sekilde bir tavsiyede
bulunulmustur: Ornegin; giiz ile bahar dénemi arasinda 17 is giinii staj yapilabiliyor ise
bahar doneminin ilk 3 giinii ders secilmeyerek bu giinler staja kullanilarak 20 giine
tamamlanabilir. Ancak bu durumda derse kayitlarla ilgili olusacak potansiyel
problemler (kontenjan dolmasi vb.) tamamen Ogrenci inisiyatifindedir. Alinamayan
derslerin mezuniyet durumunu etkileyerek muhtemel bir dénem kaybina yol
acabilecegi akildan ¢ikartilmamalidir. Bu konuda staj komisyonunun sizleri uyarmasi

haricinde yapabilecegimiz ekstra baska bir husus yoktur.

e Diger bir secenek ise: Ornegin; 15 giiniin giiz ile bahar dénemi arasindaki siireden
kullanilarak staj yapilmasi ve bahar dsneminde en az 3 tam giiniin bos olmas1 durumunda
kalan 5 giin bahar donemi i¢indeki haftalar ile tamamlanmasi seklindedir. Bu 6rnekte

15 farazi bir say1 olup farkli degerler i¢in de bu durum adapte edilebilmektedir.



Soru 19: Staj yapacagim firma hafta sonlarinda da cahsiyor. Cumartesi ve/veya pazar
giiniinii zorunlu stajimin icerisinde saydirabilir miyim?

e Cumartesi ve Pazar giinii calisan firmalarda yapilan stajlarda Cumartesi ve
Pazar giiniiniin de staj giinlerinden sayilmasinda sakinca yoktur.

e Staj Genel Esaslarinda kullanilan "isgiinii" tamimi, 6@rencinin staj calismasini
gerceklestirecegi kurum/kurulusun faaliyet gosterdigi is giiniinii (Cumartesi
Pazar giinleri de dahil) ifade etmektedir.

e Staj is glinlerinin resmi tatil ve dini bayramlarin arife glinleriyle denk gelmemesi
gerekmektedir. Ancak isyerinin resmi tatillerde ¢alistig1 belgelenebiliyorsa, adi
gecen giinlerde de staj yapilmas1 miimkiindiir. Ogrencinin tasarrufunda olmayan ve
staj giiniiniin sinav giinleri ile cakistig1 haller, devamsizliga iliskin mazeret olarak
sayilabilir. Devamsizliga iliskin ek mazeret hallerini belirlemeye boliim staj

komisyonlar yetkilidir.
Soru 20: Resmi tatil giiniinii yanhshkla staj takvimine ekledim ne yapmaliyim?

e Bu konu tamamen staj komisyonunun digindadir. Staj takviminde herhangi bir
degisiklik olmasi gerekiyorsa merkezi staj birimine yardim bileti olusturarak
ulasabilirsiniz.

Soru 21: Ders programimi 3,5 giine sikistirdim. Hafta ici kalan 1,5 giinii dikkate alarak
okul donemi icinde ~15 hafta boyunca uzun donem staj yaparak bunu zorunlu stajima

saydirabilir miyim?

e Hayir. Donem icinde staj ancak en az 3 tam giiniin bos olmasi1 durumunda (derslerle
hicbir sekilde cakisma yapmamali) yapilabilmektedir.
e Iki bos yarim giiniin birlestirilerek 1 tam giinliik bosluk gibi diisiiniilmesi kabul

edilmemektedir.

Soru 22: x-y tarihleri arasinda staj ayarladim. Yalnizca 1 haftas1 okul donemine sarkiyor.

Bu problem olur mu?

e Bir iistteki soruda bahsedildigi gibi donem i¢inde 3 tam giiniin bos olmas1 durumunda
staj kabul edilebilecektir. Aksi halde stajin 1 hafta i¢in bile olsa dahi ders dénemine

sarkiyor olmas: stajin kabul olmamasina sebep olacaktir.

Soru 23: Yaz okulu doneminde staj yapmak istiyorum. Bu miimkiin miidiir? Sartlar:

nelerdir?

e Giiz veya bahar doneminde oldugu gibi yaz okulu doneminde de haftada en az 3 tam
9



giiniin bos olmas1 durumunda staj yapilabilmektedir.

Soru 24: Staj icin ayarladigim tarihler normal sartlarda uygun olmasima ragmen
sonradan belli olan ¢esitli sebeplerden 6tiirii resmi tatil ile (Bakanhk tarafindan bayram
tatillerinin 9 giin ile uzatilmas1 vb. seklinde) ve/veya yaz okulu ile (tarihlerinin ITU

tarafindan kaydirilmasi sonucunda) ¢akisma durumu olustu. Ne yapabilirim?

e Bu gibi durumlar ile fakiilte sekreterligi ve merkezi staj birimi ilgilenmektedir ve yeni

staj tarihleriniz resmi tatiller sonrasindaki haline gore sekillendirilecektir.

Soru 25: Son donemimde ¢ok az dersim olacak ve 2 giin veya daha azina
sikistirabilecegim. Kuralin haftada en az 3 giin bos olacak sekilde ayarlanmasi seklinde
oldugunu biliyorum ve buna gore stajimi yapabilecegim. Ancak bahar déonemi programi
aciklanmadigindan dolay1 hangi giinlerimin bos oldugunu kestiremiyorum. Daha sonra

diizeltmek iizere simdilik bir kayit girsem problem olur mu?

e Ders doneminde 3 veya daha fazla giinlin bos oldugu durumlarda staj yapilmasinda
sakinca yoktur. Ancak staj kayitlar1 stajin ilk giiniinden 15 giin kadar énce ITU
Portal’da olusturulmali ve gerekli belgeler de staj baslangicindan en az 6 giin kadar
once yliklenmelidir. Bu kaydin daha sonradan diizenlenmesi konusunda ise sigorta
islemleri baglaminda merkezi staj birimine, tarihlerin diizenlenmesi konusunda ise
‘Fakiilte sekreterligine bagvurulmalidir. Yardim bileti olusturarak bu konunun
¢Ozlimiiniin aranmast tavsiye edilmektedir.

e Boyle bir durumda staj komisyonunun tavsiyesi; merkezi staj birimine bagvurularak
tarihlerin diizeltilmesi, sonrasinda staj komisyonuna tekrardan yeni tarihlerin
onaylatilarak fakiilte sekreterligine gerekli belgelerin gonderilmesi sekilde siirecin

ilerletilmesidir.

10



Soru 26: Donem icinde uzun donem staj yaparak bunun bir kismim1 zorunlu stajima
saydiracagim. Bunun sartimin haftamin en az 3 giinii dersim olmamasi gerektigini
biliyorum. Ders programim buna gore ayarladim ancak donem icindeki bos giinlerimde

herhangi bir dersin hocasinin vize/quiz yapma ihtimali var. Bu durumda ne yapmaliyim?

e Bu durumun 2 farkli ¢éziimii mevcuttur. Birincisi: ITU Staj yonetmeliginde staj
stiresinin en az 10, en fazla 30 is giinlii olacak sekilde ayarlanmasi gerektigi
belirtilmistir. Bu nedenle siireyi garanti etmek adina 30 is giiniinii asmayacak sekilde
20 giinden daha fazla siirelik bir staj kaydinin olusturulmasi ve buna goére sigorta
isleminin yaptirilmasi tavsiye edilmektedir. Herhangi bir sinavin staj gilinlerine denk
gelmeme durumunda ise -30 giinii agmadig1 siirece- 20 is giliniiniin {izerinde yapilan
stajin herhangi bir mahsuru olmayacaktir.

e Ikincisi ise: 20 giinliik kayit acilarak muhtemel sinav giinlerinde isveren firmadan
birkag saatlik izin almaktir. Yapilan staj ogrenci Ve igveren arasindaki anlagma

cercevesindedir.

Soru 27: Dénem icinde staj yapmak istiyorum. 3 giin boslugum var. Ancak bu 3 giiniin

birisinde DAN kodlu dersim mevcut. Bu durum acaba problem yaratir nm?

e Donemde yalnizca 4 katilimin yeterli oldugu kariyer danigsmanlik dersleri staj giinleri
gozetildiginde problem yaratmamaktadir. Bu konuda tolerans saglanmis olup bos
olarak diigiiniilen 3 giiniin herhangi birisinde danismanlik dersi bulundugu takdirde bile

doénem igin staj yapilmasinda sakinca yoktur.

Soru 28: Giiz ile bahar donemleri arasinda is giinii olarak 16 giin bulunmakta. Bu nedenle
kalan 4 giinii aym yerde veya baska bir isletmede tamamlamam miimkiin olur mu?
ITU’niin sigorta islemleri minimum 20 giin olarak yaptigim tahmin ettigim icin bu

durumdan emin degilim. Ne yapmaliyim?

e ITU Staj yonetmeliginde staj siiresinin en az 10, en fazla 30 is giinii olacak sekilde
ayarlanmasi gerektigi belirtilmistir. Bu nedenle 16 is giinii staj yapildiktan sonra kalan
4 giin icin tekrardan en az 10 giinliik staj ayarlanmasi gerekmektedir. Is verenlerin biiyiik
cogunlugunun 20 giinden daha az siire i¢in yapilan staj1 kabul etmeme olasilig1 dikkate

alinarak hareket edilmesi tavsiye edilmektedir. ITU Isletme fakiiltesi Staj
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esaslarina gore ise ‘en az 20 is glinii’ staj yapilmasi gerekliligi vurgulanmistir. Eger
uygun sartlar olusuyorsa 16 is giinii ve sonrasinda 10 is giinii (ayn1 veya farkli bir
isletmede) staj yapilmasinda sakinca yoktur. Ayni isletmede staj ayarlanmis ise farkl
bir lokasyonunda staj yapilmasi gerekmektedir.

e Sigorta konusunda merkezi staj birimine danisilmasi gerekmektedir.

Soru 29: Staj yonetmeliginde belirtilen ‘staj yapmadan once yiiklenmesi gereken
belgelerin staj tarihinden en gec¢ 3 giin once yiiklenmesi gerekiyor.’ ifadesindeki 3 giin

takvim giinii miidiir, yoksa is giinii mii?
e Takvim giintidiir.

Soru 30: Cesitli sebeplerden étiirii stajm 15 giin 6nceden bildiremedim. Ise

baslayacagim bu siireci nasil halledebilirim?

e Normal sartlar altinda 15 giin kural1 net ve kati bir kuraldir.
e Fakiilte sekreterligi basta olmak iizere ilgili mercilere durumunuzu iletmeniz tavsiye

edilmektedir.

Soru 31: Uzun dénem stajimi hem veri miihendisligi hem de veri bilimi stajima
saydirabilir miyim?
e Her iki stajin da ayri bir sekilde Portal’da kaydinin agilmasi gerekmektedir.

e Geriye yonelik olarak staj saydirmasi yapilamamaktadir.

Soru 32: Staj yerimi ayarladim. Sonrasinda yapmam gereken islemler nelerdir?

e ITU Portal iizerinden staj baslangi¢ tarihinden en az 15 giin kadar dnce staj kayd
olusturulmalidir. Ogrenci Sozlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1) ve Staj Calisma
Takvimi doldurulup, onaylatildiktan sonra (staj yapilacak firma onay1 igin imza ve kase
gereklidir) staj basglangi¢ tarihinden en az 3 giin 6nce portal lizerinden kullanilan staj
modiiliine yliklenmelidir.

o Ogrenci Sézlesmesi Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanmaktadir, Staj Basvuru
Formu (Ek-1) Boliim Staj Komisyonu tiyelerinden biri tarafindan imzalanabilir.

e s giivenligi egitimi Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi’nden web iizerinden veya 6rgiin
olarak tamamlanmalidir.

e Merkezi staj birimi, ilgili dokiimanlar1 onayladiktan sonra, SGK ise giris bildirgesini

diizenleyerek kayitli iletisim bilgilerinden 6grenci ve firmaya elektronik ortamda iletir.
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Soru 33: Zorunlu stajlar altinda yapilacak bir stajin kayit olusturulmadan yapilmasi

miimkiin midiir?

e Ustteki sorularda da vurgulandig iizere Staj baslangic tarihinden en az 15 giin énce ITU
Portal’da staj kaydinin olusturulmasi ve en az 3 giin nce de gerekli belgelerin ITU
Portal’a yiiklenmesi gerekmektedir. Kisacasi geriye doniik olarak staj kaydi

olusturulamamaktadir.

Soru 34: ITU Portal’daki staj kaydim firma ile anlasmadan 6nce mi agcmaliyim? Daha

sonra bu kaydi olustursam problem olur mu?

e ITU 6grencinin staj yapacagi firma ile olan anlasmay referans olarak almamaktadir. Bu
anlasma 6grenci ile firma arasinda olup ITU’niin genel ve fakiiltenin staj kurallari
kapsaminda degildir.

e ITU Portal’daki staj kaydmin staj baslangi¢ tarihinden en az 15 takvim giinii 6nce
olusturulmas: gerekmektedir.

Soru 35: ITU Portal’da olusturulan kaydin daha sonradan benim tarafimdan silinmesi

veya degistirilmesi miimkiin miidiir?

e Evet, bazi ifadeler diizeltilebilmektedir. Ornegin; stajin yapilacag: firmaya ait bilgiler
staj kayd1 olusturulduktan sonra “Firma Bilgileri” sekmesinden degistirilebilmektedir.
Ancak staj tarihlerindeki, sigorta bilgilerindeki ve staj tiirtindeki degisiklikler i¢in ilgili
mercilere yardim bileti yoluyla ulasilmasi tavsiye edilmektedir. Bu tip degisiklikler staj

komisyonu tarafindan yapilmamaktadir.

Soru 36: Staj tarihlerim cesitli sebeplerden otiirii (bahar doneminin ders programinin
kesinlesmesinden sonra vb.) degisti. Bu durumda kesinlesmis tarihlere sahip belgeler i¢in
tekrardan bolim staj komisyonunun ve staj yapacagim sirketin onaymmi m almam

gerekmekte?

e Evet, staj tarithinin giincellendigi bu gibi durumlarda staj komisyonundan ve staj
yapacaginiz sirketten tekrardan onay alip giincel olan dosyalar1 ITU Portal’a

yiiklemeniz gerekmektedir.
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1.2  Staj Sirasi

Soru 1: Staj sirasinda oncelikle yapilmasi gereken islem nedir?

e Staj Baslangi¢c Formu (Ek-2) doldurulup, firma tarafindan onaylanip stajin ilk 5 giinii

icerisinde dgrenci tarafindan ITU Portal {izerinden staj modiiliine yiiklenmelidir.
Soru 2: Staj raporu nasil hazirlanmahdir? Giinliik bazda mi1 yazilmahdir?
e Veri Bilimi ve Analitigi boliimiinde giinliik seklinde staj raporu yazilmamaktadir.

e Sorulara verilen cevaplar dogru, tutarli ve anlamli olmalidir. “Isletme gizliligi geregi
cevap verilememektedir.” vb. cevaplar kabul edilmemektedir. TUBITAK vb. gibi
firmalarda gizlilik ¢ercevesinde yliriitiilen projeler oldugundan dolay: firmalar bazi
sorularin cevabini katiyen vermek istememektedir. Bu gibi durumlarda firmanin bu
bilgilerin yazilmasina izin verilmedigini belirtildigi sayfalarin imzalanmis ve
kaselenmis olmas1 gerekmektedir.

e Isletmelerin sayisal verilerini vermek istememeleri durumunda ise -bu durum
belirtilerek- sezgisel olarak sayilar benzetilerek miimkiin mertebe anlamli cevaba
ulasilmalidir.

e Staj sorulari sira numarasina gore yanitlanmalidir.
Soru 3: Staj raporunun formati nasil olmahdir?

e Rapor; bilgisayar ortaminda, Tiirkge veya Ingilizce olarak kitap harfleriyle
yazilmalidir.
e Staj raporu asagidaki bigimsel 6zelliklere uygun olarak hazirlanmalidir:
o Staj raporu, A4 boyutunda olmalidir.
o Sayfa soldan ve sagdan 2,5 cm, yukaridan ve asagidan 2 cm bosluk olacak
sekilde diizenlenmelidir.
o Raporda kullanilacak olan yazi karakteri Times New Roman, 12 punto ve yazim
araligi 1.0 olmalidir
o Sayfa numarasi ortalanmis olarak sayfanin alt kisminda yer almalidir.
o Her sayfada ¢aligmanin yapildig: birim, yapilan uygulama ve tarih
belirtilmelidir.
e Bagliklar biiyiik ve kalin harfler ile yazilmalidir. Alt basliklar ise, bas harfler biiyiik,
devamu kiigiik harfler olacak sekilde yazilmali ve altlar1 ¢izilmelidir
e Staj raporunda pratik olarak gergeklestirilmis olan islerin anlatimina agirlik

verilmeli, igin anlagilmasi i¢in gerekli olan teorik bilgilere sadece kisaca
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deginilmelidir. Staj raporu madde 26’daki bdliimleri kapsamalidir. Mesleki
mevzuat ve zorunluluklar geregi, Denizcilik, Gemi Insaati ve Deniz Bilimleri,
Insaat ve Mimarlik Fakiiltesinin staj raporunda sekilsel ve icerik olarak
degisiklikler olabilir. Raporlara iligkin detaylar Boliim Ek Staj Esaslarinda yer alir.
e icindekiler boliimiinde iist basliklar ve bulunduklar1 sayfa numaralar1 yer almalidir.
e Kurulus hakkinda bilgiler boliimiinde asagida siralanan bilgilere yer verilmelidir:
o Kurulusun adi,
o Kurulusun yeri,
o Is yerinin orgiitlenmesi ve gérevleri,
o Isyerinde yapilan isler veya uygulanan ydntemler hakkinda agiklamalar,
o Kurulusun ¢alisma konusu.
e Giris boliimiinde staj konusu ve amact hakkinda kisa bilgiler verilmelidir
e Giinlik raporlarda staj konular1 dikkate alinarak, ilgili kurumda yapilmis olan
calismalar ayrtili olarak agiklanacaktir. Veriler, tablolar ve resimler
numaralanacak ve "Ekler” boliimiinde sunulacaktir.
e Sonug boliimiinde stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek, isletme
teknik c¢alisma yoniinden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir.
e Ekler boliimiinde veriler, tablolar ve resimler verilmelidir
e Staj raporu, herhangi bir kaynaktan (bildiri, tez, makale, kitap, kullanim kilavuzu,
internet kaynagi vb.) kes-yapistir yapilmis bilgi igermemelidir. Kaynak gdstererek
kullanilan bilgilerin, 6grencinin kendi climleleriyle yazilmig olmasi gerekmektedir
e Staj raporunun her sayfasinin, ilgili birimin midiri ve/veya sefi tarafindan
imzalanmas1 gerekmektedir. Giinliik raporlarda ayrica sirketin resmi kasesinin de

bulunmasi zorunludur.
Soru 4: %100 Ingilizce Béliimii 63rencisiyim, staj raporumu hangi dilde hazirlamaliyim?

e Staj raporu yaziminda kullanilacak dil Tiirk¢e veya Ingilizcedir. Zorunlu olmamakla
birlikte %100 Ingilizce program &grencilerine Ingilizce rapor yazmasi tavsiye

edilmektedir.

e %100 Ingilizce programlarda egitim alan dgrenciler staj raporlarmi eger Ingilizce
olarak hazirlamamuslarsa, rapora genis bir Ingilizce dzet (en az 5 sayfa) koyulmasi
zorunludur.

e Kendi olanaklari ile yurtdisinda staj yapan 6grencinin staj raporu yukarida belirtilen
dillerden herhangi birinde yazilmamis ise, staj raporunu yeminli biirolar tarafindan

Tiirkge’ye terclime ettirerek teslim etmesi gerekmektedir.
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Soru 5: Staj raporu haricinde doldurmam gereken ikincil bir rapor var midir? Giinliik

staj raporu vb. doldurulmah mi?
e Hayir, yalnizca staj raporundaki sorulara cevap verilmelidir.

Soru 6: Staj yaparken izin almak (miilakat, sinav, bitirme projesi sunumlari, Kisisel
sebepler, hastalik vb.) zorunda kaldim. Bu durum staj giinlerimi etkiler mi? Bunu

belirtmem gereken bir yer var midir?

e Final haftasinda 6grencinin finalinin OLMADIGI giinlerde staj yapmasinda
sakinca yoktur.

e Bu tamamen is vereninizle alakali bir durumdur. Is vereniniz miisamaha gosterdigi
takdirde staj doneminizle c¢akisan sinav (bilindigi iizere final haftasinda staj
yapilmasina izin verilmemesi sebebiyle burada kastedilen simnavlar final sinavi
haricindeki smavlardir) vb. durumlarda alacaginiz giinliik izinler ITU’deki staj
prosediiriinii olumsuz olarak etkilememektedir. Is vereninizden aldiginiz izne dair bir
belgeyi (mailin ekran goriintiisii vb.) staj defterine eklemeniz yeterli olacaktir.

e ITU staj kurallar1 geregi “Ogrenci staja fiilen devam etmek zorundadir. Staja devam
etmedigi gilinler, toplam staj siiresinin %10 undan fazla olamaz.” kuralina riayet

edilmesi gerekmektedir.
Soru 7: Stajimin son giinlerine yaklasiyorum. Yapmam gereken bir sey var midir?

e Staj defterindeki sorulara uygun cevaplar verilmesi, firma yetkilisi tarafindan
ogrencinin degerlendirildigi sayfanin doldurulmasi ve 6grencinin degerlendirildigi
sayfa ile birlikte raporun ilk ve son sayfalarinin staj yetkilisi tarafindan imzalanip
kaselenmesi haricinde yapilmasi gereken ekstra bir husus yoktur.

e Staj sorularmin agik ve tam olarak cevaplanmasi stajmizin kabul olmasini

saglayacaktir.

Soru 8: Staj yaptigim departmandaki yonetici/staj sorumlusu herhangi bir sebepten
dolay1 (isten ayrilma, izin vb.) defterimi imzalayip kaseleyemeyecek. Acaba bunu insan
kaynaklar: vb. gibi bir departmandaki yetkili kisilere imzalatip kaseletsem sorun olur

mu?

o Bu soruda insan kaynaklar1 departmaninda calisan kisi ornek olarak verilmis olup

firmada calisan herhangi bir ¢alisan olarak diisiiniilebilir. Sayet bu c¢alisan yaptiginiz
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calismay1 anlamaya muktedir ise o kisinin imzalamasinda problem olmayacaktir. AKSi

takdirde farkli bir yetkiliden imza ve kase alinmas1 gerekmektedir.

Soru 9: Staj defterinin her sayfasi firma tarafindan imzalamp kaselenmeli midir?

Hayir. Yalnizca ilk ve son sayfalarin imzalanip kaselenmesi yeterlidir.

Soru 10: Staj Cahismasi ve Rapor hangi kisimlardan olusmahdir?

1.3

Kapak,

Icindekiler,

Giris,

Firma Hakkinda Bilgiler,

Gtinliik Raporlar,

Sonug ve Ekler (6grenci staj sdzlesmesi, staj bagvuru formu (Ek-1), staj calisma takvimi, staj
baglangi¢ formu (Ek-2) ve staj bitis formu (Ek-3) kisimlarindan olugmalidir.

Staj Sonrasi

Soru 1: Staj sonrasinda bashca yapilmasi gerekenler nelerdir?

Staj Bitis Belgesi (Ek-3) firmaya imzalatilarak stajin bitiminden sonraki 5 giin
icerisinde 6grenci tarafindan portal iizerinden staj modiiliine yiiklenmelidir.

Staj raporu ile birlikte Ogrenci sdzlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1), Staj Calisma
Takvimi, Staj Baglama Formu (Ek-2) ve Staj Bitis Belgeleri (Ek3) dijital olarak CD ye
aktarilip CD zarfi igerisinde rapor teslim siiresi dahilinde Boliim Sekreterligi'ne teslim
edilmelidir. Teslim edilecek CD ve CD zarfi {izerinde Ogrenci Fakiilte numarasi, Ad-
Soyad bilgileri, Staj yapilan firma adi ve staj tarih bilgileri yazilmis olmalidir.

Portal {iizerinden yapilan basvuru sirasinda, igerik olarak dogru yiiklenmeyen

belgelerden 6grenci sorumludur.

Soru 2: Staj raporu nasil ve ne zaman teslim edilmelidir?

Biitiin belgelerin tek bir “pdf dosya” halinde bdliim staj komisyonlarinin belirledigi
sekilde boliim staj komisyonlarina ayrica dosya CD ye aktarilarak CD ve CD zarfi
iizerinde Ogrenci Fakiilte numaras1 , Ad-Soyad bilgileri , Staj yapilan firma ad1 ve staj
tarih bilgileri yazilmis sekilde Boliim sekreterliklerine teslim edilmesi gerekmektedir.
Staj raporunun sadece Portala yiiklenmesi yeterli degildir.

Staj raporlariin teslimi; yaz doneminde yapilan stajlar i¢in, akademik yilin baslama
tarihinden itibaren en fazla bir ay icerisinde, donem i¢i stajlarda staj bitimini takip eden
15 giin igerisinde gerceklestirilmelidir. Bu siirelere uyulmamasi durumunda staj
reddedilir.
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e Mezuniyet asamasindaki Ogrencilerin akademik takvimde belirtilen staj son giris

tarihinden en geg¢ 15 giin dnce staj raporunu teslim etmis olmasi zorunludur.

Soru 3: Staj defterimi sisteme yiikledikten sonra diizenleme yapma sansim var midir?

e Kurallar geregi staj bitimini takip eden 15 takvim giinii igerisinde defterin sisteme

yiikklenmesi gerekmektedir.

Stajin yapildigi kurum veya herhangi bir sebepten kaynakli olarak defterin iginde
diizenlenmesi veya eksik noktalarin tamamlanmasinin gerekmesi durumunda siire
asimindan Otliri bu miimkiin degildir. Ancak 6grencilere defterin eksik oldugunu
bildigi halde defteri sisteme yiiklemeleri tavsiye edilmektedir. Staj defteri
degerlendirmesinde bu muhtemel noksanliklar dikkate alinip 6grenciye diizeltme sansi

verilecek ve bu sekilde gerekli noktalarin tamamlanmasi saglanacaktir.

Soru 4: Bir firmada uzun donem (~3 ay) calisma/staj kabulii aldim. Aym zamanda bu

siirecin 20 is giinliik kismim veri miihendisligi ve/veya veri bilimi stajima saydiracagim.

Staj defterimi uzun dénemimin sonunda mu teslim ediyorum yoksa stajima saydiracagim

20 is giiniiniin sonunda m1?

1.4

e 3 aylik calisma, uzun donem calisma/staj yapacak kisi ile isveren arasindaki bir

anlagmadir. ITU’de saydirmak isteyeceginiz stajin bitis tarihi esas aliarak defter teslim
edilmelidir. Yani sisteme girilen 20 is giiniiniin son giiniinii takip eden déonem dikkate
alinmalidir.

Cap Ogrencilerine Yénelik Konular

Soru 1: CAP ogrencisiyim Veri Bilimi ve Analitigi icin ka¢ adet staj yapmam gerekiyor?

e CAP ogrencilerinin veri mithendisligi veya veri bilimi stajlarindan en az birini yapmasi

zorunludur.

Diger eksik kalan stajin yerine ise O0grencinin kendi birincil boliimiinde yaptigi
(minimum 20 giinliik) stajlardan bir tanesinin saydirilmasi i¢in Staj komisyonuna e-mail
yoluyla basvurulmas: gerekmektedir. Boylelikle gerceklestirilmeyen stajdan ilgili
ogrenci muaf tutulacaktir. Saydirma iglemi yapilmadigi durumda ise mezuniyet siireci
uzayacaktir. Bunun takibini yapmak 6grencinin kendi sorumlulugundadir.

CAP ogrencilerinin veri mithendisligi veya veri bilimi stajlarindan yapmakla yiikiimlii
olduklar1 staji gerceklestirdikten sonra muaf oldugu stajin sisteme islenmesi
gerceklestirilecektir. Oncelikle yapilmasi zorunlu olan stajin tamamlanip, ardindan

muaf olma ile ilgili siirecin ilerletilmesi gerekmektedir.
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e CAP ogrencilerinin, en az 20 is giinliik veri miihendisligi veya veri bilimi staj1 ve staj
komisyonu tarafindan sisteme girilecek islenecek muafiyetten sonra sistemde 40

giinliik staj kaydi1 bulunmasi zorunludur.
Soru 2: CAP ogrencileri hangi staji yapmakla yiikiimliidiir?

e (ap Ogrencileri bir dnceki soruda da bahsedildigi iizere birincil ana dalindaki stajlara
ek olarak gerekli staj(lar)1 yapmak zorundadir.

1.5  Staj Kabulii Siireci
Soru 1: Staj raporumu birka¢ hafta once teslim ettim. Raporlarin kabul durumunu

merak ediyorum. Bunun siireci nedir? Nasil ogrenebilirim?

e Staj raporlarinin okunmasi siireci donemden doneme degismekte olup staj
komisyonunun belirleyecegi tarihlerde gerceklestirilmektedir. Staj raporu okunma
stirecinde; staj raporu sayisinin belirlenerek aragtirma gorevlisi sayisina miimkiin
mertebe orantili bir sekilde dagitilmasi, arastirma gorevlilerinin staj komisyonu
tarafindan belirlenen tarihe kadar bu raporlar1 okumalar1 ve eger diizeltme gerekiyorsa
staj raporu sahibine mail yoluyla donmeleri, diizeltme gereken raporlar igin ek siire (~10
giin) taninmasi1 ve nihai staj raporu kabulii listesinin tiim arastirma gorevlilerinden
istenmesi seklindedir.

e Bu siire¢ yazin yapilan stajlar i¢in genellikle donem sonlarinda gergeklestirilerek yazi
takip eden egitim 6gretim yilinin giiz donemindeki notlarin sisteme son giris zamanina
kadar sisteme girilmesi seklinde son bulmaktadir. Dénem iginde (veya giiz ile bahar ara
déneminde) yapilan stajlarda ise mezun durumunda olan (mevcut bulundugu dénemde
dersi kalmayip yalnizca staji kalanlar) Ogrencilerin -staj raporlarini portala
yiiklediklerini komisyona bildirmeleri durumunda- en kisa siire zarfinda, mevcut
bulundugu donemde okuldaki son derslerini tamamlaylp ayni zamanda stajini
gerceklestirenlerin fakiilteden bize gonderilmesi gereken mezun listesinin elimize
ge¢mesinin hemen ardindan ve mezun durumunda olmayanlarin ise staj yapilan (veya
ara donem ig¢in staj1 takip eden) doneme ait donemin final notlarinin son giris tarihine
kadar sisteme islenmesi seklinde sonlanmaktadir.

e Stajlarin sisteme islenmesi ile ilgili olarak siire¢ genel ¢ergevesiyle yukarida agiklandigi
gibi islemektedir.

Soru 2: Staj raporum icin diizeltme istendi fakat kaydimi dondurdugum icin/askerde

oldugum i¢in bunu yapmam miimkiin degil? Ne yapabilirim?

® Bu durumda askerden geldiginiz veya kaydiizin tekrar eski hale geldigi tarihi takip
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eden siire zarf1 i¢inde sizden diizeltme talep edilecektir. Bu gibi ekstrem durumlarda

fakiilte sekreterligini haberdar etmeniz gerekmektedir.
Soru 3: Staj raporum i¢in diizeltme aldim. Ne yapmaliyim?

e Staj raporunuzu kontrol eden ve size diizeltme gerektigi yoniinde geri bildirimde
bulunan kisi tarafindan bu konuda bilgi verilecektir. Staj raporunun kabul edilmesi
durumunda staj basarili; diizeltme istenen raporun zamaninda teslim edilmemesi veya

ikinci kez reddedilmesi durumunda ise staj basarisiz sayilir.

1.6  Diger Hususlar

Soru 1: Sigorta islemleri ile ilgili konularda kiminle goriismeliyiz?

e Merkezi staj birimi sigorta islemleri ile ilgilenmektedir. Yardim bileti olusturarak bu

konulardaki sorunlarinizi ilgili birime iletebilirsiniz.

e Sigorta konusuyla ilgili her tiirlii sorunuzun karsiligi merkezi staj birimindedir.

Soru 2: iITU’niin staj sigortasim 6deme kosullar1 nelerdir? Staj sigortam 6demeleri icin

ne yapmahyim?

e Bir Onceki soruda bahsedildigi gibi sigorta islemleri staj komisyonunun tamamen
disindadir. Okulun sigorta 6deme kosullar1 i¢in merkezi staj birimi ile iletisime

gecilmelidir.

Soru 3: Staj yapacagim firma, stajyer oldugumu belirten bir belge ile okula giderek
sigortami yaptirmam gerektigini soyledi. Daha sonra bu belgeyi (gerekirse okuldan
alacagim yeni bir belge ile beraber) tekrardan staj yapacagim firmaya geri gondermem

gerektigi soylendi. Sigorta ile ilgili bu belgeyi ne kadar siirede alabilirim?
e Konunun muhatabi merkezi staj birimidir.

Soru 4: Staj yaptiim isletme disaridan yapilan bir sigortayr kabul etmedigini belirtti.

Zorunlu stajim ITU sigortas: olmaksizin yalnizea sirket sigortasi ile saydirtabilir miyim?
e Konunun muhatab1 merkezi staj birimidir.

Soru 5: Donem icinde ~10 hafta siirecek sekilde staj yapacagim. Bu gibi uzun dénem

stajlarda sigortay1 okul mu 6demektedir? Eger 6demiyorsa ne yapabilirim?
e Konunun muhatab1 merkezi staj birimidir.

Soru 6: Yurtdis1 ve/veya Erasmus stajlarinda okul sigortasi gerekli midir? Bu konuda
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nasil bilgi alabilirim?

e Bilindigi kadariyla okul tarafindan yapilan sigorta islemleri yalnizca yurtiginde yapilan
stajlar i¢in gerekli ve gecerlidir. Teyit edilmesi amaciyla Merkezi staj birimine

danigilmasi tavsiye edilmektedir.

Soru 7: Zorunlu olmayan stajlarda iTU sigorta yapmakta midir?

e Fakiilteler zorunlu staja tabi tuttugu 6grencileri, zorunlu staj siiresi i¢inde sigortalamak
zorundadir. Ancak gonilli olarak yapilan stajlarda boyle bir zorunluluk

bulunmamaktadir.

Soru 8: Staj yapacagim firma benden c¢esitli belgeler (fakiiltenin protokol imzaladigina
dair belge, staj yapacak ogrenci listesi, staja baslama belgesi, sigortanin iiniversite

tarafindan 6dendigine dair belge vb.) talep ediyor. Ne yapmaliyim?

e Bu gibi durumlarda 6ncelikle fakiilte sekreterligine ve/veya fakiiltenin 6grenci islerine
bagvurulmalidir. Staj komisyonunun elinde bu veya bunlara benzer belgeleri dair
herhangi bir dokiiman veya taslak bulunmamaktadir.

e Fakiilte sekreterligine basvurulduktan sonra fakiilteden gelen talebe gore staj
komisyonunun bu sekilde bir belge hazirlamasi s6z konusu olabilir. Ancak dogrudan
staj komisyonuna boyle bir istek ile gelinmesi halinde yanit alinamayacaktir.

e Staj yapacagimiz firma bu belgenin staj komisyonundan alinmasi gerektigini dahi
belirtse bu durumu gerekli mercilerle ¢ozmeniz gerekmektedir. Ozellikle sigorta

yapildigina dair belge tamamen merkezi staj biriminin kapsamindadir.
Soru 9: Uzun donemli, goniillii veya Erasmus stajinin sartlar: nelerdir?

e Uzun Dénem Staji: Universitemiz ile staj yapilacak kurum arasinda is birligi
anlagsmasi imzalanmis olmasi kosulu ile 2.smifin sonunda, en az 45 calisma giinii
olmak {iizere, tiim egitim donemi boyunca devam eden is deneyim stajlart (uzun
donem staj) yapilabilir. Uzun donem stajlarina iliskin yapilacak anlagmalar, ilgili
Fakiilte Dekanliklarmin ilgili Bolim Staj Komisyon’larindan goriis alinarak
hazirlanmis teklifi, merkezi staj Ofisi’nin ve Hukuk Miisavirligi’nin goriisii,
Rektorliik Makaminin onay1 ile yapilir.

e FErasmus Staji: Erasmus staj hibesi hakki kazanan Ogrencinin, Erasmus Birimi
tarafindan hazirlanan sézlesmesi, Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Erasmus
Koordinatoriince onaylanip, Fakiilte Veri bilimi Kurulu tarafindan kabul

edilmelidir. Ogrencinin staj sigorta islemlerinde, Erasmus Birimi tarafindan
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onaylanmis ve kars1 kurumca imzalanmis sézlesme dikkate alinir. Stajlar siirelerine
gore, zorunlu/zorunlu olmayan staj olarak degerlendirilir ve sigorta islemleri portal
tizerinden Merkezi staj birimi tarafindan yuritiiliir. Bu staja iliskin diger siiregler
Universitemiz Erasmus Ofisi tarafindan ayrica agiklanur.

e Zorunlu Olmayan Staj: Ogrencinin almis oldugu egitimin bir parcasi olan staj
stirecinin fakiilte tarafindan mecburi kilinan siireden daha fazla olmasi1 durumunda
zorunlu olmayan staj yapilabilir. Zorunlu olmayan stajlarda:

o 30 calisma giinii veya daha kisa stajlarda, stajin onay1 ITU Kariyer Merkezi
tarafindan verilir.

o 30 caligma giiniinden uzun stajlarda bagvuru, Fakiilte Yonetim Kurulu’nca
degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda, yapilacak olan stajin alinmakta
olunan egitimi tamamlayici nitelikte oldugu ve akademik fayda yaratacaginin

karara baglanmasi durumunda, staj on iki ay1 gegmemek {izere onaylanabilir.

Soru 10: Gecmiste cesitli sebepler otiirii (imza eksikligi, prosediire uymama vb.) stajim
iptal olmustu. Gerekli sartlar1 saglarsam (eksik olan imzayr tamamlama vb.) stajim

saydirabilir miyim?

e Gegmiste reddedilmis bir stajin kabulii higbir sekilde miimkiin degildir.

Soru 11: Bu donem derslerimi bitiriyorum ancak staj(lar)im kaliyor. Bunlan yaz
doneminde verdigimde stajim verir vermez diplomam alabiliyor muyum? Yoksa giiz

donemine mi sarkiyor?

e Staj defteri ITU Portal’a yiiklendikten sonra bdliim staj komisyonunda bulunan tiim
aragtirma gorevlilerini iceren bir mail ile staj defterinin yiliklendiginin bildirilmesi
gerekmektedir. Komisyon iiyeleri tarafindan staj defterinin ne kadar siirede
degerlendirilecegine dair doniiste bulunulacaktir. Staj defterinin kabul edilmesi
durumunda staj sisteme islenir ve stajin islendigine dair geri doniiste bulunulur.

e Ancak diploma ile ilgili prosediirler staj komisyonunun yetki alaninda degildir. Gerekli
mercilere (6grenci igleri daire baskanligi, mezuniyet ve diploma isleri vb.) yardim bileti

olusturulmasi tavsiye edilmektedir.
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Soru 12: Yurtdisinda staj yapmak istiyorum. Prosediirleri nelerdir?

e Bolimiin staj sartlarina ek olarak yurtdisinda yapilmasi planlanan stajlar igin 6zel
olarak belirlenmis herhangi bir sart yoktur. Ancak sirket yetkilerinin anlayacag: dilde
staj defterinin yazilmasi ve imza ve kase sartlarina dikkat edilmesi hususu
atlanmamalidur.

e Ayrica yurtdigt staji ile ilgili sigorta iglemleri i¢in gerekli birimlere yardim bileti
olusturulmasi gerekmektedir.

e Gerekli oldugu durumlarda yeminli terctimanlar aracilifiyla staj defterinin ilgili dile

cevrilmesi gerekmektedir.
Soru 13: Kabul olmus stajlarima dair bir belge almam miimkiin miidiir?

e Bu gibi durumlarda 6ncelikle fakiilte sekreterligine ve/veya fakiiltenin 6grenci islerine
bagvurulmalidir. Staj komisyonunun elinde bu veya bunlara benzer belgeleri dair
herhangi bir dokiiman veya taslak bulunmamaktadir.

e Fakiilte sekreterligine basvurulduktan sonra fakiilteden gelen talebe gore staj

komisyonunun bu sekilde bir belge hazirlamasi s6z konusu olabilir.

Soru 14: Staja baslamadan 6nce EK-1 belgesini imzalatmam gerekiyormus ancak benim

bundan haberim yoktu/unuttum. Ne yapabilirim? Stajim kabul olur mu?

e Bu soruda bahsedilen Ek-1 belgesi farazi bir 6rnek olup staj siireci ile ilgili zamaninda
halledilmesi gereken bir bagka belge veya husus olarak da diisiiniilebilir.
e Bu gibi durumlarda maalesef bu stajin kabul olmas: diisiik bir olasilik olmakla beraber
iist mercilere bagvurulmasi ve bilgi alinmasi tavsiye edilmektedir.
Soru 15: Bir is yerinde uzun siireli SGK’h olarak ¢calismaktayim. Buradaki ¢alisma
siiremi zorunlu stajima saydirabilir miyim?
Ogrenim gordiigii programla ilgili sektdrde faaliyet gdsteren bir isyerinde, SGK 11 olarak
caligmakta olan 6grenciler zorunlu stajdan muaf olmak i¢in bagvuruda bulunabilir. Bu
ogrenciler ¢calismakta olduklari isyerinde en az zorunlu staj siiresi kadar ¢alismis olmalidir.
Ogrencilerin zorunlu staj uygulamasindan muaf olmalarina iliskin basvurulari, dgrenim
gormekte olduklart boliimiin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve sonuglandirilir.
Muafiyet bagvurularinin degerlendirmeye tabi tutulmasi isyerinde yapilan ¢alismanin SGK
kayitlari ile belgelendirilmesine baglidir. Muafiyet basvurusunun sonug¢landirilmasi i¢in
basvuruda bulunan 6grencilerin 6grenim gordiikleri boliimiin ilgili staj modiilii igerigi ile
calisilan kurumdaki ¢alisma konusunun uyumlu olmasi, zorunlu staj esaslar1 ¢ercevesinde staj

raporu hazirlamalar1 ve raporun boliim staj komisyonu tarafindan uygun bulunmasi gerekir.
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